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NAMA SOP

Pelaksanaan Pengelolaan
Kearsipan Kecamatan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. UU No. 32 Tahun 2004 Tentang Pemerintah Daerah

2. PP No. 41 Tahun 2007 Organisasi Perangkat Daerah

3. Perda No. 20 Tahun 2008 Tentang Fungsi dan Tugas
Pokok Organisasi Kecamatan.

1. Mengetahui mekanisme penyusunan verifikasi keuangan

kecamatan

2. MemilikikecermatandanKetelitian

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOPKegiatan pengelolaan administrasi keuangan
kecamatan
2. SOP (Camat)

1. Lembar kerja / rencana kerja dan anggaran
2. AlatTulis Kantor, Printer, Komputer;

3.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jikatidakdisusun, makaakan mengakibatkan laporan
keuangan bulanan terhambat
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