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Pembuatan Rekomendasi
Melanjutkan Pendidikan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. UU No. 32 Tahun 2004 Tentang Pemerintah Daerah 1.
2. PP No. 41 Tahun 2007 Organisasi Perangkat Daerah
3. Perda No. 20 Tahun 2008 Tentang Fungsi dan Tugas
Pokok Organisasi Kecamatan.

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. 1.

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jikatidakdisusun, makaakan mengakibatkan laporan

keuangan bulanan terhambat

Pelaksana Mutubaku
No Kegiatan Kete
J Kasubag Staf Sekcam Camat Keleanfkap Waktu Output
Kasubag Umum dan kepegawaian (? Disposisi 5 Surat

1 Menugaskan Staf untuk Menerima Surat Menit Ez:;‘:
Permohonan Melanjutkan Pendidikan
dari Pegawai yang bersangkutan.

Staf Menerima Surat Permohonan Surat 20 Izin
Melanjutkan Pendidikan.  Kemudian Permohona | Menit | Rekom

2 n endasi
menyerahkan ke Kasubag Umum dan
Kepegawaian

v 1zin 1 Izin SOpP
Ej: tidak Rekomenda | Jam Rekom Pembuat
si endasi an
Kasubag Umum dan Kepegawaian Rekomen

3 Membuat surat Izin Rekomendasi. dan dasi

menyerahakan Ke sekcam I’:"e'a“j”t
an
Pendidik
an.

Sekcam Memeriksa Surat Izin v Izin 15 Izin

Rekomendasi, Jika setuju memberi paraf -~ SRiekomenda Menit ZEZZ;T

4 | dan menyerahkan ke Camat, jika tidak
Mengembalikan ke Kasubag untuk di ya
Perbaiki. Ya
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7 . Rekomenda | Menit rekom
Rekomendasi dan Menyerahkan Ke staf si endasi
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Rekomenda Rekom
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3 Dan Menyerahkan Ke Pegawai yang Pegaw
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